Doctor

Guatemala, 30 de junio de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y 1 Recreacién
MINISTERIO DE CULTURAY ';EPORTES
Su Despacho K

Estimado Viceministro:

1

De la manera mas atenta ir & dirijo a usted con el propdsito de presentarle el informe de
actividades realizadas, confc ‘me a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios
Profesionales ntimero 278-2°116, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 25-2016,
correspondiente al mes de f.inio del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A Alumero 207.

ACTIVIDADES REALIZADAS: ..

1.

Asesorar a la Direcci$n General del Deporte y la Recreacidn en consultas realizadas
sobre temas adminis;‘f;ativos' y financieros dentro del marco legal de las normas de
controlinterno. i

Asesorar a la Direcci:_af‘%n General de Deporte y la Recreacién en el desarrollo de los
lineamientos relavcicj‘j{’:ados con el andlisis y discusién de problemas en materia
administrativa y ﬁna‘;faciera de competencia a la Direccién General del Deporte y la
Recreacioén.

Atender consultas in‘arnas y externas de las diferentes unidades administrativas de
la Direccién General -lel Deporte y la Recreacion.

Asesorar en el corres }:b seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados
a las Unidades de la !iireccién General del Deporte y la Recreacién e informar segiin
corresponda el estaté&ifs_ de los mismos.

Dar seguimiento a la: ‘diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de discusién
en las cuales sea ne ‘#sario el asesoramiento administrativo financiero en materia
de deporte y recreac In.

Otras relacionadas ¢ ¢ afines a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se cumpli6 brindandi: la asesoria relacionada con la revisién de contratos laborales
y otra indole asi com« la documentacién soporte de los mismos.

2. Se dio seguimiento i los procesos administrativos y financieros de la Direccion
General del Deporte y la Recreacxon del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

3. Se asesord a la L‘iecmon General del Deporte y la Recreacion en temas
administrativos y fm ncieros dentro del marco legal del control interno.

4. Se atendieron consuitas tanto internas como externas de las diferentes Unidades
" Administrativas de le Direccion General.

5. Se brindé. asesoria «n la resolucion de expedientes qwa ingresan a la Direccion
General de otras U. ,dades Administrativas del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.

6. Se brindd asesorfa en la revision de los expedientes de compras directas,
cotizaciones y licitacitines.

7. Otras actividades relscionadas y afines con los servicios prestados.
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